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Radom, dn. 29.07.2024 r.  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

1. Zamawiający: Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa,  

NIP: 1132453940 – Nabywca, w imieniu którego działa Mazowieckie Samorządowe Centrum 

Doskonalenia Nauczycieli z siedzibą w Warszawie przy ul. Świętojerskiej 9, reprezentowane przez 

Dyrektora MSCDN Jarosława Zaronia, działającego w imieniu Województwa Mazowieckiego w 

zakresie działalności statutowej MSCDN na mocy pełnomocnictwa udzielonego przez Zarząd 

Województwa Mazowieckiego, uchwała nr 2086/209/16 z dnia 27.12.2016 r. – Odbiorca  

2. Tryb postępowania:  

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z „Regulaminem udzielania zamówień publicznych o 

wartości mniejszej niż 130 000 zł wprowadzonym Zarządzeniem Dyrektora MSCDN Nr 1 z dn. 10 

stycznia 2024 r.  

3. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień:  

79342200-5 - Usługi w zakresie promocji  

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

Świadczenie usług w zakresie promocji medialnej Wydziału MSCDN w Radomiu:  

1) przygotowanie programów radiowych i materiałów telewizyjnych informujących o bieżącej 

działalności Mazowieckiego Samorządowego Centrum Doskonalenia Nauczycieli Wydział w 

Radomiu, co najmniej jednego programu miesięcznie w radio i jednego w telewizji, których 

wspólna długość nie może być krótsza niż 12 minut, 

2) emisja radiowa (FM) dla programów zrealizowanych dot. Wydziału w Radomiu w powiatach: 

Radom, radomskim, szydłowieckim, przysuskim, białobrzeskim, kozienickim, zwoleńskim i lipskim 

w liczbie co najmniej jednej emisji w miesiącu, 

3) emisja materiałów telewizyjnych przygotowanych przez oferenta oraz zrealizowanych we 

Vlogatorium MSCDN w radomskiej telewizji lokalnej oraz Internecie w liczbie co najmniej jednej 

emisji w miesiącu, 

4) informowanie o bieżącej działalności Wydziału MSCDN w Radomiu na lokalnym radomskim 

portalu internetowym oraz w mediach społecznościowych radiostacji, telewizji i portalu; dostęp na 

portalu na stronie głównej co najmniej 24 godziny, 
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5) objęcie patronatem medialnym wydarzeń realizowanych przez MSCDN. 

5. Termin wykonania zamówienia: 10 miesięcy (wrzesień 2024-czerwiec 2025) 

6. Tryb i termin składania ofert:  

Oferta powinna zawierać:  

1) formularz cenowy stanowiący Załącznik nr 1 do zapytania cenowego,  

2) pełnomocnictwo lub inny dokument (aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o 

wpisie do ewidencji działalności gospodarczej), stwierdzający prawo osób podpisujących ofertę do 

składania w jego imieniu oświadczeń woli oraz reprezentowania w postępowaniu.  

Ofertę należy:  

1) złożyć w sekretariacie Wydziału MSCDN w Radomiu, ul. Kościuszki 5A, II piętro, pok. 227 lub  

2) wysłać pocztą elektroniczną na adres mailowy: radom@mscdn.edu.pl do dnia 07.08.2024 r. do 

godziny 12:00. 

7. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty:  

Kryterium oceny ofert - najniższa cena.  

Załączniki:  

1) Załącznik nr 1 – Formularz cenowy  

2) Załącznik nr 2 – Wzór umowy 
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Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego  

 

FORMULARZ CENOWY 

Dane Oferenta 

Nazwa Oferenta  

Adres Oferenta  

Telefon 

kontaktowy 
 

E-mail  

Odpowiadając na zapytanie ofertowe na ŚWIADCZENIE USŁUG W ZAKRESIE PROMOCJI 

MEDIALNEJ WYDZIAŁU MSCDN W RADOMIU: 

a. Zapoznałem/am się z treścią Zapytania Ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz 

przyjmuję warunki w nim zawarte. 

b. Oferuję realizację usługi będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisanymi w 

Zapytaniu ofertowym według poniższej kalkulacji: 

 

 kwota brutto za realizację przedmiotu zamówienia: ………………………..zł /miesięcznie 

 

(słownie:……………………………………………………………………………….) 

 

W tym: netto ………………………………………zł/ VAT ………………………………zł   
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Przedmiot zamówienia 

Nazwa stacji 

radiowej/telewizyj

nej/ 

portalu 

Przygotowanie programów radiowych i materiałów telewizyjnych 

informujących o bieżącej działalności Mazowieckiego 

Samorządowego Centrum Doskonalenia Nauczycieli Wydział w 

Radomiu, co najmniej jednego programu miesięcznie w radio i 

jednego w telewizji, których wspólna długość nie może być krótsza niż 

12 minut 

 

Emisja radiowa (FM) dla programów zrealizowanych dot. Wydziału w 

Radomiu w powiatach: Radom, radomskim, szydłowieckim, 

przysuskim, białobrzeskim, kozienickim, zwoleńskim i lipskim w liczbie 

co najmniej jednej emisji w miesiącu 

 

Emisja materiałów telewizyjnych przygotowanych przez oferenta oraz 

zrealizowanych we Vlogatorium MSCDN w radomskiej telewizji 

lokalnej oraz Internecie w liczbie co najmniej jednej emisji w miesiącu 

 

Informowanie o bieżącej działalności Wydziału w Radomiu na 

lokalnym radomskim portalu internetowym oraz w mediach 

społecznościowych radiostacji, telewizji i portalu; dostęp na portalu 

na stronie głównej co najmniej 24 godziny 

 

Objęcie patronatem medialnym wydarzeń realizowanych przez 

MSCDN 

 

 

 

…………………………………………………. 

data i czytelny podpis Oferenta 
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Załącznik nr 2 do  Zapytania Ofertowego  

 

Umowa ……………… 

 

zawarta w dniu ……………….. w Radomiu pomiędzy:  

Województwem Mazowieckim, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa, NIP: 1132453940, w imieniu 

którego działa Mazowieckie Samorządowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli Wydział w 

Radomiu, z siedzibą w  Warszawie przy ul. Świętojerskiej 9, reprezentowane przez Dyrektora 

MSCDN Jarosława Zaronia na mocy pełnomocnictwa udzielonego przez Zarząd Województwa 

Mazowieckiego, uchwałą nr 2086/209/16 z dn. 27.12.2016 r. zwanym dalej „MSCDN” 

 

a  

 

………………………………………………. 

reprezentowanym przez:  

……………………. —………………. zwanym dalej w treści niniejszej umowy "ROZGŁOŚNIĄ”, 

  

§ 1. 

Przedmiotem umowy jest współpraca Rozgłośni oraz mediów z nią związanych z MSCDN Wydział 

w Radomiu na płaszczyźnie informacyjnej.  

§ 2. 

W ramach współpracy, o której mowa w § 1 Umowy, Rozgłośnia zobowiązuje się do realizowania 

w skali miesiąca następujących świadczeń:  

1) przygotowanie programów radiowych i materiałów telewizyjnych informujących o bieżącej 

działalności Mazowieckiego Samorządowego Centrum Doskonalenia Nauczycieli Wydział w 

Radomiu, co najmniej jednego programu miesięcznie w radio i jednego w telewizji, których 

wspólna długość nie może być krótsza niż 12 minut. 

2) emisja radiowa (FM) dla programów zrealizowanych dot. Wydziału w Radomiu w 

powiatach: Radom, radomskim, szydłowieckim, przysuskim, białobrzeskim, kozienickim, 

zwoleńskim i lipskim, co najmniej jednej emisji w miesiącu, 
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3) emisja materiałów telewizyjnych przygotowanych przez oferenta oraz zrealizowanych we 

Vlogatorium MSCDN w radomskiej telewizji lokalnej oraz Internecie w liczbie co najmniej 

jednej emisji w miesiącu, 

4) informowanie o bieżącej działalności Wydziału w Radomiu na lokalnym radomskim portalu 

internetowym oraz w mediach społecznościowych radiostacji, telewizji i portalu; dostęp na 

portalu na stronie głównej co najmniej 24 godziny, 

5) objęcie patronatem medialnym wydarzeń realizowanych przez MSCDN; w ramach 

patronatu Rozgłośnia zobowiązuje się do przygotowania jednego materiału 

zapowiadającego, jednej relacji z wydarzenia i jednego materiału podsumowującego,  

6) udostępnienia MSCDN linku do zamieszczonych materiałów w celu ich podlinkowania na 

stronie MSCDN lub w mediach społecznościowych.  

§ 3. 

W ramach współpracy, o której mowa w § 1 Umowy, MSCDN zobowiązuje się do:  

1) bieżącego przekazywania Rozgłośni informacji o działalności MSCDN celem ich prezentacji w 

mediach na adres: ……………………………………… 

2) zapewnienia pomocy merytorycznej przy realizowaniu materiałów,  

3) obejmowania patronatem inicjatyw związanych z edukacją, których organizatorem jest 

Rozgłośnia lub media z nią związane.  

§ 4.  

1. Za wykonanie obowiązków określonych w § 2 Umowy, MSCDN zapłaci Rozgłośni 

wynagrodzenie miesięczne w wysokości ……………….zł brutto (słownie: ………………………. zł). 

Kwota ta zostanie zapłacona przelewem, na podstawie wystawionej prawidłowo faktury VAT.  

2. Fakturę należy przesłać drogą mailową na adres: radom@mscdn.edu.pl oraz DW: 

………………………………... 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie należności Rozgłośni określone 

Umową.  

3. Zapłata zostanie dokonana na konto bankowe Rozgłośni w terminie 14 dni od daty doręczenia 

MSCDN prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

4. Za datę dokonania zapłaty uważa się datę wpływu należności na rachunek bankowy 

Rozgłośni.  
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§ 5. 

1. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem miesięcznego okresu 

wypowiedzenia. Bieg wypowiedzenia rozpoczyna się od pierwszego dnia miesiąca, 

następującego, po miesiącu, w którym złożono wypowiedzenie umowy.  

2. W okresie wypowiedzenia każda ze stron zobowiązuje się do wykonywania obowiązków, na 

zasadach wynikających z Umowy.  

3. MSCDN nie jest uprawnione do rozwiązania Umowy bez zachowania terminu wypowiedzenia 

zgodnie w przypadku, gdy niewykonanie przez Rozgłośnię obowiązku określonego w § 2 

Umowy wynikało z niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań leżących po 

stronie MSCDN.  

§ 6. 

Rozgłośnia zobowiązuje się do zachowania w poufności i do niewykorzystywania  

w innym celu niż określony w niniejszej umowie wszelkich informacji uzyskanych od Instytucji 

w związku z realizacją niniejszej umowy, z wyjątkiem:  

1) informacji publicznie dostępnych,  

2) informacji, w których posiadanie Rozgłośnia weszła, bez naruszenia prawa, z innych 

źródeł,  

3) informacji, co do których MSCDN pisemnie zezwolił na ich ujawnienie lub wykorzystanie 

w innym celu,  

4) Rozgłośnia oświadcza, iż zobowiąże swoich pracowników oraz osoby działające na jej 

zlecenie do zachowania w poufności i do niewykorzystywania w innym celu niż określony 

w niniejszej umowie informacji, o których mowa w ust. 1,  

5) obowiązek zachowania informacji w poufności nie dotyczy sytuacji, w których Rozgłośnia 

zobowiązana jest do przekazania posiadanych informacji podmiotom uprawnionym na 

podstawie przepisów prawa do żądania udzielenia takich informacji w związku z 

prowadzonym postępowaniem.  

§ 7. 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 1 września 2024 r. do dnia 30 czerwca 2025 r.  
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§ 8. 

Do wzajemnych kontaktów w celu realizacji niniejszej umowy, strony wskazują następujące 

osoby:   

MSCDN: 

1. Marcin Getler – specjalista ds. promocji, 

e-mail: marcin.getler@mscdn.edu.pl, tel. 453035858.   

Rozgłośnia:  

1. …………………………. – …………………………..e-mail: …………………………………; tel. ……………………………... 

§ 9. 

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego.  

2. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności.  

3. Wszelkie sprawy wynikłe na tle realizacji Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny, 

właściwy miejscowo dla siedziby Rozgłośni.  

 

§ 10. 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla MSCDN oraz 

jeden dla Rozgłośni.  

 

ROZGŁOŚNIA  MSCDN 

 

……………………………………. ……………………………..….. 
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